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Aanvraag omgevingsproject indienen

STAP 1: Ga naar www.omgevingsloketvlaanderen.be en

klik op ‘Ga naar het Omgevingsloket’.

OMGEVINGSLOKET Qﬁ

Projectaanvragen  Infovoor behandelaars  Infovoor adviesverlener ~ Regelgeving  Documentatie

Projecten aanvragen Status loket Ga naar het

Omgevingsloket. >

@ Geplande onderbreking: 24/1/18 van 7.45 tot 9.00
A . ﬁ Project aanvragen

Aanmeldmogelijkheden:
e

yu Opvolgen van een Meer over de status van het loket » O
Tt bestaand project « Elektronische identiteitskaal

of federaal token
« Code via mobiele app of sms

buitenlanders
Openbare onderzoeken

Infosessies over het Omgevingsloket voor > ga naar het loket

ga naar net oefenioket

Lopende openbare onderzoeken en vergunde dossiers architecten > ga.0aar het efenioket
bekiiken. bezwaar indienen. Praktijkgerichte infosessies met de nodige aandacht

hot_cahruile smn bhat O i 1al Crleal

STAP 2: Log in met je elektronische identiteitskaart

Kies de loginwijze die voor jou van toepassing is (bv. elD en aangesloten kaartlezer,
Federaal token,...)

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik

op de knop "hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen
met de helpdesk.

kaartlezer B app

VEILIGSTE KEUZE GEMAKKELIJKSTE KEUZE

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
Meer info @ eerst activeren Meer info @

° elD en aangesloten B ] ° Beveiligingscode via mobiele E

° elD en draadloze kaartlezer ° Beveiligingscode via SMS @

Eerste gebruik? Manier van aanmelden Eerste gebruik? Manier van aanmelden
eerst activeren Meer info @ eerst activeren Meer info @



http://www.omgevingsloketvlaanderen.be/

[ csAm Aanmelden bij de online overheid

Aanmelden met elD kaartlezer

(1 ) Sluituw elD-kaartlezer aan op uw computer

|

@]
L

- | 2 | steek uw elektronische identiteitskaart (eID), vreemdelingenkaart of
~ kids-ID in de kaartlezer

[ 3 ) Klik op 'Aanmelden’, selecteer uw certificaat en geef de pincode van uw
— identiteitskaart in wanneer daarom gevraagd wordt

‘ Aanmelden .

Klik op ‘Aanmelden’ en selecteer het correcte certificaat.

Geef je pincode in (en druk indien gevraagd op Enter).

STAP 3: Ga naar ‘Een nieuw project starten’

WAT KAN JE MET HET LOKET DOEMN?

EEN NIEUW PROJECT STARTEN MLN PROJECTEN SNELINVOER




STAP 4. Kies het type project en klik op ‘Project aanmaken’.
Aanvraag omgevingsproject = vroegere stedenbouwkundige vergunning
Melding omgevingsproject = vroegere stedenbouwkundige melding

Opgelet! De volgorde van deze lijst wijzigt soms, gelieve dus niet voort te gaan op de afbeelding
hieronder, maar zelf het correcte projecttype te selecteren!

NIEUW PROJECT AANMAKEN ®

Projecttype Projectgegevens

Kies het type van het aan te maken project

[®) Aanvraag omgevingsproject

L Melding omgevingsproject
Aanvraag nieuwe verkaveling
Bijstelling van een bestaande verkaveling
Verzoek tot bijstelling van de milieuvoorwaarden door exploitant
Verzoek tot bijstelling van de milieuvoorwaarden door niet-exploitant
Melding van de bijstelling van de milieuvoorwaarden voor klasse 3
Vraag tot afwijking van de milieuvoorwaarden bij de minister door expleitant
Overdracht van een vergunning voor een ingedeelde inrichting of activiteit
Mededeling met vraag tot omzetting van een milisuvergunning
Melding stopzetting of verval van een vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit
Schorsing of opheffing van de vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit

VOLGENDE




STAP 5: Geef bij PROJECTTYPE de projectnaam op (bv. plaatsen
permanent terras) en klik op PROJECT AANMAKEN.

NIEUW PROJECT AANMAKEN ®

Projectnaam: * plaatsen permanent terras|

Uw referentie: @

VORIGE PROJECT AANMAKEN

STAP 6: Klik op ‘Situering’ en klik op ‘situering toevoegen’.
wcwmasmu—nq;

Gebruiker: Dorsen Ginstze Dearyze [[LD T RUSIACtTY

Projectnaam Frojecttype OMV referentie Locatie Toestand Project
plaatsen permanent terras anvraag omgevingsproject anvraag samenstellen
[ A; i j 2019007343 A 1
Projectverloop QeI
¥ PROJECTINHOUD SITUERING

Situering

U dient alles wat u van plan bent te vragen, apart te situsran,
Dit kan gaan aver:
PROJECTINFORMATIE .. . Stedenbouwkundige handelingen
- Ingedeelde inrichtingen of activiteiten
. Klsinhandelsactiviteiten
. Vegetatievijzigingen
Voor elk onderdeel krijgt u daama specifike vragen te zien




Kies voor stedenbouwkundige handelingen en klik op ‘maak situering’

NIEUWE SITUERING @

Een situering toevoegen voaor:

i8] stedenbouwkundige handelingen

ANNULEREN MAAK SITUERING



STAP 7: Vul het adres in, klik op ‘zoek’ en klik op het overeenkomstig perceel.
Gelet de permanente terrassen op openbaar domein worden geplaatst dient te
worden gekozen voor ‘vrij intekenen’.

De contour van het nieuwe terras kan nu worden ingetekend. Om aan de locatie
een adres te koppelen kan onder de knop adressen worden gekozen voor “adres
toevoegen”

Indien gewenst kan de luchtfoto uitgezet worden door rechts bovenaan op
Legende te klikken en ‘Ortho’s Vlaanderen’ uit te vinken.

Klik daarna op ‘Locatie bewaren’.



STAP 8: Ga naar de stedenbouwkundige locatie (onder Situering — klik niet door naar

‘plannen en foto’s’!) en klik op ‘handeling toevoegen’.
LNICLVNL,SLEK?{;:

Projectnaam Projecttype OMV referentie Locatie

plaatsen permanent terras Aanvraag omgevingsproject 2019007343 Grote Markt 22, leper

Projectverloop EELIIL]

Gebru

ker:

Dorsen

EREESN RPN wijzig Werkretatia

Toestand Project

Aanvraag samenstellen

¥ PROJECTINHOUD STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE: GROTE MARKT 22, IEPER (@

N X nhoud van de aanvraag - Welke werken zullen plaatsvinden?
Situering ...

Plannen en foto's ... Functie van het

voorwerp

F'lanaanduidin% Planelement Type Handeling

MER ...
Effecten op de omgeving ...
Dossierstukken ...

PROJECTINFORMATIE ...

STAP 9: Kies de handeling die overeenkomt met jouw aanvraag

5 INSTRUCTIEFILM

Aantal
eenheden

Status Details

m.b.t. het plaatsen van permanente terrassen waarvoor de medewerking van een
architect niet noodzakelijk is (zie ook terrasreglement) dient te worden gekozen voor
‘nieuwbouw van bijgebouwen, niet-overdekte lage constructies of andere beperkte

handelingen’

Planelement type wordt automatisch volgend element aangevuld: ‘bijgebouw of

beperkte constructie rond een gebouwen’.
Vul bij Planaanduiding in: ‘permanent terras’.

Klik daarna op volgende.



STAP 10:  Gelet het gewenste voorwerp niet op de kaart staat, klik je het
tweede bolletje aan en ga je naar Volgende.

Hier kun je via een polygoon (veelhoek), lijn of punt het voorwerp van de aanvraag
intekenen. Klik daarna op Volgende.

ijzigen door de hoskpunten te versiepen.

STAP 11:  Voor elk voorwerp dienen detailgegevens toegevoegd te worden.
Klik op bewaren

(Indien je aanvraag uit meerdere voorwerpen bestaat, kun je ook eerst alle
voorwerpen identificeren en daarna de nodige detailgegevensinvullen.)

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: GROTE MARKT 22, IEPER @

INPLANTING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN @

'WEERGAVE LEGENDE VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 4

Vervolgstappen

@ U dient voor het voorwerp nog een aantal bijkomende gegevens in te voeren om uw aanvraag te vervolledigen.
U heeft volgende mogelijkheden:

®  De detailgegevens invullen voor het zonet ingetekande voorwerp.
O Een nieuws voorwerp identificeren.

D' Terug gaan naar de overzichtslijst.

ANNULEREN VORIGE BEWAREN

n
permanent terrask) I .




STAP 12: Kies als geplande functie voor bijgebouw — andere functie

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: GROTE MARKT 12, IEPER ®

INPLANTING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN @

VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 1
Ingave van de geplande functies(s) @
E] ¥ Op en rond een gebouw

Bl @ Bijgebouw (vrijstaand of aangebouwd)

J Tuinhuis of berging
O Poolhouse
O serre
() Garage of carport
[ Veranda
I Woonuitbreiding
@) Andere functie
[ (| Beperkte technische installatie
[ schotelantenne
() Zonnepanelen of zonneboiler
[ Kleine windturbine
[ Airco
[ [ Niet overdekte lage constructie
(J Terras of andere verharding
I openluchtzwembad
[ Zwemvijver
[ Siervijver
) Sportveld (o.a. tennisveld)
[ Andere functie

[ () Beperkte tuinconstructie

HERSTELLEN 'VOLGENDE

Vul de verdere detailinformatie in door bij te klikken op balkje ‘algemene info (...)

GEGEVENS OVER DE UIT TE VOEREN WERKEN - LOCATIE: GROTE MARKT 22, [EPER @
INPLANTING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN ®

VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 2
Ingave van de detailinformatie (©

Planelement permane...: Nieuwbouw van bijgebouwen, ni dekte lage constructies en andere i van; - 1 BIUGEBOUW_ANDERE

Omschrijving Planaanduiding Status

Informatie over het gebouw / de constructie

Algemene informatie over NIEUWBOUW VAN BLIGEBOUWEN, NIET-OVERDEKTE LAGE CONSTRUCTIES EN ANDERE HANDELINGEN permanent terras

VORIGE BEWAREN EN SLUITEN

berd by DIGEOMALRS

Vul de detailinformatie over het nieuwe terras in



" BIEE]E]] = =) =[5 o= =) = ] =] 2

VORIGE BEWAREN EN SLUITEN

klik op ‘Bewaren’ en/of ‘Bewaren en sluiten’.

STAP 13:  Via ‘Plannen en foto’s’ kunt u de nodige bestanden opladen (zie ook
bijlage dossiersamenstelling).

Vul ook de gevraagde gegevens aan bij ‘MER’en ‘Effecten op de omgeving’'=> gelet
beperkte omvang van de werken mag hier worden gekozen voor “nee” en “geen van
deze”.

Onder ‘Dossierstukken’ dient te worden aangegeven of reeds werd gestart met de
werken

STAP 14:  Vul bij ‘Projectinformatie’ de nodige gegevens aan.
Een betalingsbewijs dossiertaks is niet van toepassing. Vul ook de andere puntjes
aan door te klikken op het betrefffende balkje.

Vul het puntje ‘Vlaams of provinciaal project’ aan (= noch een Viaams, noch een provinciaal
project, noch een onderdeel ervan).



STAP 15:  Ga naar tabblad ‘Projectverloop en klik op Personen

Klik op de naam onder ‘Persoon’

=l
OMGEVINGSLUKET.be Gebruiker: Doresn Ginstts Degryse
Projectnaam Projecttype OV referentie Locatie Toestand Project
functiewijziging van w... Aanvraag omgevingsproject 2019007304 Rijselstraat 74, leper Aanvraag samenstellen

(a0l Projectinhoud

PERSONEN

© PERSOON TOEVOEGEN Ontbrekende hoedanigheden

Aanvrager

PROCEDURE ...
Niet-formele betrokkenen

Hoedanigheid Vertegenwoordigt

Opsteller Schrijf

Bij het aanmaken van een dossier wordt de persoon die aan de hand van zijn/haar
identiteitskaart inlogt automatisch de rol van opsteller toebedeeld. Door op uw naam te klikken
kan je jezelf een extra rol toekennen.



GEGEVENS VAN EEN NATUURLIJK PERSOON

Persoonsgegevens Rechten in het project

*Voornaam: | Doreen Ginette “Kan in dit project: Lezen en schrijven

*Familienaam: | Degryse

Aanspreking:
_ @ NIEUWE VERTEGENWOORDIGING TOEVOEGEN

“* Toegekende hoedanigheden
Opsteller

ANNULEREN BEWAREN

NIEUWE HOEDANIGHEID VOOR DOREEN GINETTE DEGRYSE @

Hoedanigheid Correspondentieadres

Land:

Regio/staat:
Gemeente/stad:
Postcode:
Straat:
Huisnummer: Busnummer:

Aanvulling:

Contactgegevens

*E-mailadres:

telefoon v

ANNULEREN BEWAREN

Belangrijk bij het invullen van deze gegevens is dat alle velden aangeduid worden ingevuld. Als
hoedanigheid wordt gekozen voor de rol van aanvrager. Mails i.k.v. de opvolging van het
dossier zullen worden gestuurd naar het ingevulde e-mailadres. Het is dus belangrijk dat hier
een mailadres wordt gekozen dat wordt opgevolgd. Klik op de knop bewaren.



STAP 16:  Ga naar ‘Overzicht’ en voer ter controle de compleetheidscheck
uit. Indien ok, mag de aanvraag ondertekend worden.

il v mroscre |
omcevinasLikeTo: I ebruiker: Dorsen Ginazcs Degryen
Projectnaam Projecttype OMV referentie Locatie Toestand Project
functiewijziging van w... Aanvraag omgevingsproject 2019007304 Rijselstraat 74, leper Aanvraag samenstellen

P Projectinhoud

OVERZICHT

functiewiiziging van woning met B&E en handelszaak naar vakantiewening & ‘
'Y PROCEDURE )
7

Fase Samenstelling ...

PERSONEN

Acties Recentste gebeurtenissen met mail notificatie

beurten Datum

Uitvoeren compleetheidscheck

OMGEVINGSLIRET e etnter Borees e
Projectnaam Projecttype OMV referentie Locatie Toestand Project
functiewijziging van w... Aanvraag omgevingsproject 2015007304 Rijselstraat 74, leper Aanvraag samenstellen
Projectinhoud
OVERZICHT OVERZICHT
PERSONEN

functiswiziging van woning met B&E en handelszaak naar vakantiewening 7 |
¥ PROCEDURE
7

Fase Samenstelling

Acties Recentste gebeurtenissen met mail notificatie

Mmoo beurtenis Datum

den - Sitemap - Cokies

OF BEL 015/45 45 91 Vean
(Elke werkdag tussen 06 en 22u. sie




Vink het vakje “Gelezen en goedgekeurd” aan en klik op “Ondertekenen”, en daarna
op “Bevestigen

ONDERTEKEMNEMN @
Uw gegevens
Voornaam: Doreen Ginette
Familienaam: Degryse Het adres zal in geval u tekent voor een
Adres: Ter Waarde 1 onderneming, het adres van de onderneming zijn.
8900 leper
Verklaring

Ik verklaar dat alle gegevens en de bijlagen correct en volledig zijn ingevuld. Deze data worden beschikbaar gesteld aan alle
overheden en instanties die daar wettelijk toegang toe hebben. Ik ben er mij van bewust dat niet-privacygevoelige data en niet-
auteursrechtelijk of intellectueel rechtelijk beschermde data in het kader van openbaarheid van bestuur als publiek toegankelijk
worden beschouwd.

|#| Gelezen en goedgekeurd.

Kies daarna voor de actie “Indienen van het dossier” (nu beschikbaar
onder ‘Acties’ en duid aan “een gemeente, nl: leper”.

Klik daarna op dossier indienen.

Het dossier is nu ingediend. Je ontvangt hiervan nog een bevestigingsmail en hoeft
verder niets meer te doen.

Varia

De beslissing / aktename wordt telkens opgeladen in het Omgevingsloket.

Je kan deze ten allen tijde raadplegen door in te loggen in het Omgevingsloket en door
te klikken naar ‘Projectverloop’ onder ‘Overzicht’ of ‘Alle gebeurtenissen’ Hierin zijn alle
stappen van het dossier opgenomen en kunnen de opgeladen bijlagen gedownload
worden.

Vragen?

Je kan steeds terecht bij de dienst omgeving voor bijkomende inlichtingen en vragen
op het nummer 057 451 660 of per mail via ruimtelijke.ordening@ieper.be of
milieu@ieper.be.



mailto:ruimte@staden.be
mailto:milieu@ieper.be

